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職場における敬語についての調査研究話し手・聞き手・話題の人物
三者の関係をめぐって
研究生：張華英 撰

中華民國九十五年六月
(注意：上學期畢業一律為一月下學期畢業一律為六月都不用加XX日)
一、封面 

1. 配合網路搜尋之便，論文撰寫不論用中文或日文，封面皆用中文。
2. 中文字型大小：字型為標楷體，主標題用粗體24 point，其他皆為22 point不用粗體。

3. 上下邊界2.5cm ; 左右邊界2.5cm。
二、封面內頁
1. 以中文撰寫者，內頁與封面相同。
2. 以日文撰寫者，內頁題目更換為日文（MS Mincho 24 point），其他書寫方式、字體、大小皆與封面相同。
三、誌謝詞　 
1. 放在第6頁(請依內頁、授權書、中英日摘要、誌謝詞)。
2. 記載協助完成論文之個人姓名、服務機構與協助事項，以及提供經費、設
   備等之單位名稱，以便讀者進一步追蹤研究。 
3. 寫法比照正文字體與大小。
四、摘要 

1. 具備中、英、日文摘要約500字，各摘要為獨立1頁。 

2. 內容應涵蓋題目、指導教授、作者，撰寫時需包含5個關鍵詞以凸顯論文主題。 

3. 關鍵詞(Keyword) 具中、日、英文關鍵詞5-7個，分別列於中、日、英文摘要之下。
4. 寫法比照正文字體與大小。
五、目次頁
1. 中文用標楷體，日文用MS Mincho，英文用Times New Roman。3種寫法都不用粗體。
2. 包括章、節、參考文獻。 

3. 節比章退一格。  

4. 中文的例子：第一章  日本國（14 point）
             第一節  台日關係（12 point）
5. 日文的例子：第一章　日本国（14 point）
　　　　　　　　　　第一節　台日関係（12 point）

6. 英文的例子：1. Japanese（14 point）
1.1. The Relationships between Taiwan and Japan（12 point）
六、正文之字型、大小、字數與行數

1. 依照本系碩士論文寫作格式撰寫，正文至少達60頁（含參考文獻）始得提出論文學位口試申請。如有特殊狀況者，檢附指導教授具體說明，以個案方式提出申請。
2. 中文採新細明體 12 point 橫寫，35字ⅹ35行。每段的第1行空2個字。
3. 日文採MS Mincho 12 point橫寫，35字ⅹ35行。每段的第1行空1個字。
4. 英文採 Times New Roman 12 point，80字母ⅹ45行。每段的第1行空5個字母。
5. 第1章為序論包括研究動機、目的、方法、限制、構成、先行研究。若是先行研究比較長的人，可將先行研究獨立為第2章。之後是本文，最後為結論。
6. 章之標題靠左，節之標題退1格，一之標題退2格，（一）之標題退3格。
7. 中文的例子：  第一章  日本國（粗體、新細明體 14 point）

             　第一節  台日關係（粗體、新細明體12 point）

             　　一 （粗體、新細明體12 point）

             　　　（一）（粗體、新細明體12 point）

8. 日文的例子： 第一章　日本国（粗體、MS Mincho 14 point）
　　　　　　　　　 　第一節　台日関係（粗體、MS Mincho 12 point）

                    　　 一　（粗體、MS Mincho 12 point）
　　　　　　　　　 　　　（一）（粗體、MS Mincho 12 point）　　
   9. 英文的例子：1. Japanese（粗體、Times New Roman 14 point）
               　1.1. Taiwan （粗體、Times New Roman 12 point
1.1.1. USA（粗體、Times New Roman 12 point）
1.1.1.1. Europe （粗體、Times New Roman 12 point）
10. 章標題與節標題之間空2行，節標題與本文間空1行。其餘節標題之上下各空1行。款標題與項標題只須與上文之間空1行，但與下文之間則不必空。
11. 依照上述格式撰寫，正文至少達60頁（含參考文獻）始得提出論文學位口試申請。如有特殊狀況者，檢附指導教授具體說明，以個案方式提出申請。
七、附註 

1. 當頁注。
2. 第一次出現。中文：作者《書名》（地點：出版社，年）162頁。 日文：作者『書名』（地點：出版社，年）1頁 (複數頁用如1-3頁) 。英文書：作者斜體書名（地點：出版社，年）p.1. (複數頁用pp. 如  pp.1-3.) 。英文論文：作者 “論文名,”斜體期刊名（地點：出版社or沒有出版社，年）p.1. (複數頁用pp. 如  pp.1-3.) 。
3. 第二次以後出現。中文：作者（年）頁162。日文：作者（年）p.1. (複數頁用pp. 如  pp.1-3.) 。英文書：作者（年）p.1. (複數頁用pp. 如  pp.1-3.) 。英文論文：作者（年）p.1. (複數頁用pp. 如  pp.1-3.) 。
八、正文之圖、表 

1. 圖之標題，在圖之下方；表之標題，在表之上方。

2. 圖表之說明須清楚，若引用他人之圖表須註明資料來源。
3. 圖表資料來源之說明依本辦法七、附註之規定。

4. 論文如有圖表須製作圖表目錄，並放置於目次後。
九、附圖、附表 

1. 附圖、附表之說明須清楚，若引用他人之圖表須註明資料來源。
2. 附圖、附表資料來源之說明依本辦法七、附註之規定。
3. 附圖、附表放在參考文獻前。
十、參考文獻 

1. 分為中文參考文獻、日文參考文獻、英文參考文獻三大類。
2. 中文參考文獻依作者姓氏筆劃順排列，日文參考文獻依作者あいうえお順排列，英文參考文獻依作者abc順排列。
3. 出版年皆統一為西元。
4. 參考文獻一律置於論文最後。
5. 參考文獻例子
      (1).專書  

       (中文) 王國維，《宋元戲曲考》、(台北：藝文印書館，1974年~月)

       (日文) 佐藤定義 『日文文法小辭典』(東京、明治書院、1970年~月)

       (西文) Edelman, Lee. Homographesis: Essays in Gay Literary And Cultural. Theory. New York: Routledge,1994
      (2)論文

       (中文) 魏書儀，〈元雜劇中的神仙道化戲〉(《文學遺產》，1980.3) P.1

 (日文) 服部四郎「日本語の音韻」(『言語学の方法』、岩波書店、1960) 
 (西文) Lazard, Naomi. ”In Answer to Your Query.” The Norton Book   

  of Light Verse”Ed. Russell Baker. New York: Norton, 1986.52-53.
6. 論文體例基本上依以上規定標示之，詳細方法則依指導教授指導為之，唯全篇論文格式須前後統一為要。
十一、其他格式 

1. 邊界：上下左右均為3cm。 
2. 頁碼：阿拉伯數字，頁尾至中。

3. 印刷：雙面印刷為原則。

4. 裝訂：裝訂左邊、膠裝、平裝。

5. 封面顏色：淡藍色。
6. 論文內容順序：口試委員審定書、授權書(國家圖書館)、授權書(輔大圖書館)、論文摘要(含論文題目之500字中、英、日摘要)、謝辭、目次、論文正文之順序編列   。
十二、書脊 

1. 天主教輔仁大學日本語文學研究所
2. 碩士論文 

3. 題目

4. 研究生：X X X撰 
5. 西元年(國字)
※以上資料以科技部期刊編輯格式與論文撰寫格式標準為基礎，同時考慮本系特性整理而成。
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